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Schule ==

Einleitung

Diese Schulungs-Unterlagen beziehen sich auf InSIS Version 5.1.01 und hoéher resp. 6.0.01.
Sie sind als Erweiterung der Umstellung vom System «Linear» auf das System «InSIS» an der Rudolf
Steiner Schule Basel entstanden.

Konzepte in InSIS

In diesem Dokument werden die wichtigsten Konzepte des Systems InSIS zusammengefasst. Es ist
wichtig, diese Grundkonzepte zu verstehen, somit wird die Arbeit mit dem System erleichtert.

Ubersicht der Arbeitsbereiche

Das folgende Bild ist die Startmaske des Systems.

Im System werden verschiedene Arbeitsbereiche unterschieden:

Administration]’ Buchhaltung I Debitoren ." Kreditoren IAktiv—Dar\ehen IPassiv—Dar\ehenI

Personal

I Codewerte T System ]

Daten bearbeiten Listen und Etiketten

Anschriften

Anmeldungen
Ehemalige

Klassenziige Arbeitsgruppen

iode /!

Statistiken
Versandstatistik Wohnort
Versandstatistik Adresstyp
Anmeldestatistik
Klassenstatistik
Klassenverteiler (Schulerpost)
Export Bildungsstatistik {Klassen
Export Bildungsstatistik {Lernend

Weiteres
Eigene Etiketten Institution

Kalenderjahr (PERS)

Periode

Anfang 01.07.2019 |  Ende | 30.06.2020

periodel 19 |

Anfang| 01.01.2020 |

Ende | 31.12.2020

D 4 419von24 | » M b [ T peniier |[Suchen

D W 4[19von24 | » wve | E ieinfiter | Suchen

Einstellungen
Definitionen Schnellfilter
Klasseneinstellungen
Klassenzige
Adresstypen
Arbeitsgruppen

1. Die Karteireiter bezeichnen die verschiedenen Bereiche:

a. Administration: Personen, Adressen, Schuler Administration
Buchhaltung: Finanzbuchhaltung
Debitoren: Rechnungstellung, Debitorenbuchhaltung, Mahnungen
Kreditoren: Erfassung der Rechnungen und Zahlung
Aktiv-Darlehen: Darlehen an Mitarbeiter, Eltern, etc.

Passiv-Darlehen:

S@ o ao0 T

Personal: Personal-Buchhaltung
Codewerte: Grundlegende Daten des Systems (Kundenabhangig)

i. System: Einstellungen des Systems

2. Die Auswahl der verfligbaren Tatigkeiten. Diese sind abhangig vom ausgewéhlten Reiter und
koénnen auch je nach Bedienperson variieren.

3. Anzeige des eingestellten Rechnungsjahres und des Kalenderjahres.
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Buchhaltung

Das System InSIS beinhaltet drei verschiedene Buchhaltungsteile. Es sind dies:

e Die Debitoren-Buchhaltung: sie befasst sich mit den Rechnungen, welche die Schule an Eltern
und weiteren Leistungsbeziigern ausstellt. Dann das Inkasso und Mahnwesen der
ausstehenden und eingegangenen Zahlungen, sowie deren endgiiltiger Verbuchung in der
Finanzbuchhaltung.

e Die Kreditoren-Buchhaltung: sie befasst sich mit den eingehenden Rechnungen an die Schule
fiir erbrachte Leistungen, und der definitiven Verbuchung in der Finanzbuchhaltung.

e Die Finanzbuchhaltung. Hier enden schliesslich samtliche Buchungsvorgange, sei dies als
Einzelbuchungen oder als Sammelbuchungen. Hieraus werden dann die Bilanz- und
Erfolgsrechnung erzeugt.
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Kreditoren Buchhaltung

Grundlegender Vorgang

Die Erfassung und Kontrolle der Kreditoren folgt einem bestimmten Ablauf, der typischerweise
eingehalten werden sollte. Dabei gibt es Abldaufe, welche nur vorkommen, wenn ein Kreditor oder
Bankdaten im System noch nicht erfasst sind. Diese Daten sind dann einmalig zu erstellen.

Kurzfassung Kreditoren Buchhaltung
e Rechnung Erfassen — fortlaufender Vorgang wenn Rechnungen ankommen
o Kreditoren Kontrolle —Zahlung erstellen:
o EZAG Datei erzeugen und an Bankinstitut Gbermitteln
o Oder Zahlungsliste flir manuelle Zahlung erstellen und drucken
e Rechnungen in FIBU buchen:
o Buchungssatz: Aufwand an Kreditorenkonto mit Datum der Rechnungstellung
e Auf Basis der Belastungsanzeige des Bankinstitutes:
o Manuelle Buchung:
=  Buchungssatz: Kreditorenkonto an Zahlungskonto mit Datum der Zahlung
= Diese Buchung verbucht den Totalbetrag der in Auftrag gegebenen
Zahlungen

Ablauf der Rechnungsbearbeitung
Folgender genereller Ablauf ist vorgesehen:

1. Eine neue Rechnung wird durch die Buchhaltung mit einer internen Rechnungsnummer
(RngNrintern) versehen (aus einem vorgegeben Nummernkreis). Die Rechnung wird
daraufhin maschinell ins System eingelesen. Es kdnnen sowohl QR-Rechnungen, als auch die
bisherigen ESR eingelesen werden. Beim Einlesen wird iberpriift, ob der Kreditor bereits im
System existiert oder ob er vorgangig erst angelegt werden muss (siehe dazu das Kapitel zur
Erstellung eines Kreditors). Die erfasste Rechnung wird damit mit dem Kreditor verknipft.
Nach Abschluss der manuellen Eingaben wird durch Driicken der OK-Taste die Rechnung
definitiv in den Kreditoren erfasst.

2. Alternativ zur automatischen Erfassung kann in der Bearbeitungsmaske des Kreditors auch
eine Rechnung von Hand erfasst werden — durch Eingabe aller notwendigen Daten. Nach
Abschluss der manuellen Eingaben wird durch Driicken der OK-Taste die Rechnung definitiv
in den Kreditoren erfasst.

3. Inregelmassigen Abstdnden (z.B. einmal wochentlich) wird eine Kontrolle der Kreditoren
durchgefihrt, um zu prifen, welche Rechnungen zu einem gegebenen Termin bezahlt
werden missen. In der Kontroll-Liste kdnnen jetzt Rechnungen zur Zahlung ausgewahlt
werden (setzen des Auswahl-Hakchens). Nachdem die Auswabhl erfolgt ist wird die Zahlung
erstellt. Als Resultat steht eine Zahlungsdatei (EZAG....) zur Ubermittlung an ein Bankinstitut
zur Verfligung. Es ist auch moglich eine Liste fiir die manuelle Zahlung auszudrucken.

4. Im folgenden Schritt werden die Rechnungen in der FIBU verbucht. Die Aufforderung dazu
erfolgt automatisch unmittelbar nach dem Ausfiihren des Zahlungslaufs. Es wird empfohlen
die Buchung sofort durchzufiihren. Eine Ausnahme bilden Zahlungslaufe, welche Betrage in
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EURO enthalten. Hier missen erst die notwendigen Korrekturen vorgenommen werden.
Siehe dazu die Detailanleitung.

5. Sobald die Postfinance oder die Bank die Zahlungsriickmeldung liefert, erfolgt eine manuelle
Buchung der Belastungen des Zahlungslaufes. Es wird eine Buchung mit dem Gesamtbetrag
(welcher selbstverstandlich mit dem Gesamtbetrag der aufgegebenen Zahlungen
Ubereinstimmen muss) in der FIBU vorgenommen (Buchungssatz: Kreditorenkonto an
Zahlungskonto).

So gestaltet sich also der Ubliche Ablauf in der Kreditorenbuchhaltung. Oder in Kiirze:

Rechnung Einlesen / Erfassen
Kontrolle u. Zahlungslauf
Rechnungen in FIBU buchen
Manuelle Verbuchung
Zahlungen in FIBU

PwnNe

Ablauf der Einrichtung eines Kreditoren-Kontos
Um ein Kreditorenkonto einrichten zu kdnnen muss der Kreditor bereits als Adresse mit Person im
System InSIS erfasst sein. Folgender (blicher Ablauf ist erforderlich:

Via Administration eine neue Adresse fiir den Kreditor anlegen.

Via Administration eine neue Person (Firmenname als Nachname) anlegen.

Die Person der neuen Adresse zuweisen (als Person P1).

Im Kreditoren Modul einen neuen Kreditor anlegen (unter Aufruf des Firmennamens)

Die erforderlichen Parameter des Kreditors ausfiillen (wie z.B. Bankverbindung, resp.
Verbindung zur Postfinance. Falls das entsprechende Bankinstitut noch nicht existiert muss
jetzt separat ein Bankinstitut angelegt werden.

vk wnN e

Damit ist ein neuer Kreditor bereitgestellt und es konnen fiir diesen Kreditor Rechnungen erfasst
werden.
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Ubersicht Kreditoren-Funktionen

Rudolf Steiner Schule Basel

Administration Buchhaltung Debitoren Kreditoren Aktiv-Darlehen Passiv-Darlehen
Kreitoren vervalien T e ool |
IKreditoren bearbeiten Rect inl
Kreditoren Kontrolle Buchen in FIBU
Offenposten Kontrolle Kreditoren Journal

Rechnungsperiode /Schuljahr
Periode = 20 Anfang | 01.07.20

Datensatz: M 4 20 von 24 [

In der obigen Darstellung finden Sie die verfligbaren Funktionen des Kreditoren Moduls.

Kalenderjahr (PERS)

30.06.21 PeriodeK | 20 Anfang 01.01.21

Datensatz M 4 [20von 24 bbb

Copyright 2020 by Verein InSIS, 8620 Wetzikon

Basel

Rudolf

Steiner 6
Schule
Ba

Einstellungen

Links finden Sie Verwaltungsaufgaben, welche den oben beschriebenen Prozess unterstiitzen. Dann
im zweiten Abschnitt das automatische Einlesen und die Verbuchung in der FIBU sowie ganz

zuhinterst die Einstellungen der Bankdaten fiir die verschiedenen Mandanten.

Ablauf der Kreditoren Verarbeitung

In den folgenden Abschnitten wird exemplarisch ein vollstandiger Ablauf an ein paar wenigen
Beispielen gezeigt. Die Beispiele stammen nicht aus der Schulpraxis, deswegen sind auch die
verwendeten Kreditoren aus dem privaten Bereich des Autors. Somit sind auch die zugewiesenen

Konten nicht realistisch!

Einlesen oder Erfassen einer Rechnung

3> || 2 Hauptmena | ZE] ESR Daten einlesen

E| ES einlesen ES einlesen
3 Kreditor Name Landi Raba AG

ADRNR 10304
RgNExtem RngDawm  RngBetrag EUR
» 000 [

lavigationsbereich

Version 3.1

LI 2
Institut UBS Switzerland AG
ESR Teilnehmer
IBAN
BESR-ID 273533
Skonto Rng.Text Zig.Frist  Fallig Datum

0

RgNrintern

OK
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Zum Erfassen der Rechnungen ab Einzahlungsschein (oranger Einzahlungsschein) oder ab QR-
Rechnung wird zunachst im Hauptmeni ,,Rechnungen Einlesen” gewahlt. Darufhin erscheint die
obige Maske. Durch Driicken der Taste ,,Es Einlesen” wird ein ein weisses Feld gedffnet und der Fokus
wird darauf gerichtet. Mittels eines Lesers (Typ PayEye der Firma Crealogix) wird die Rechnung

gescannt.
8 Hauptmena | =E| ESR Daten einlesen
] ES einlesen ES einlesen <||» <Ref>278600310083901023093960050</Ref>
<SubNbr>010001456</SubNbr>
3 Kreditor Name Landi Raba AG Institut UBS Switzerland AG
ADRNR 10304 ESR Teilnehmer PC-Konto
IBAN
BESR-ID 273533 Bank-Konto
RgNrExtern Rng.Datum Rng.Betrag EUR  Skonto Rng.Text Zig.Frist  Fallig Datum Konto  KStelle ID  ReferenzNo
» 000 [] 0 0 - 0

RgNrintern
oK

Das sieht dann bei einer ESR-Rechnung wie oben aus. Jetzt muss der Benutzer durch Driicken der

,RETURN“-Taste die Eingabe abschliessen.

(5 Hauptmena | Z5] ESR Daten einlesen

B| ES einlesen ES einlesen «|[»
116 Kreditor Name SERAFE AG Institut UBS Switzerland AG
ADRNR 32821 ESR Teilnehmer PC-Konto
IBAN
BESR-ID 278600 Bank-Konto
RgNiExtern Rng.Datum Rng.Betrag EUR  Skonto Rng.Text Zig.Frist  Fallig Datum Konto  KStelle ID ReferenzNo
26500 [] 0 0 “ 0//278600310083901023093960050
] 000 [] 0 0 - 0

RgNrintern
oK

OK

Wenn der Kreditor im System bereits angelegt war, so sieht das Bild nach dem Einlesen aus, wie
oben. Jetzt muss der Benutzer alle tGibrigen Daten von Hand ausfiillen, da keine dieser Informationen

aus dem Einzahlungsschein gelesen werden kann.

Das System kann lediglich auf Grund von drei Informationen auf den Kreditor schliessen:

Der orange Einzahlungsschein enthalt die Teilnehmer-Nummer des Kreditors bei der

Postfinance (Achtung dies ist die Nummer unten rechts in der Codierzeile).

Der orange Einzahlungsschein enthalt die Teilnehmer-Nummer der Hausbank des Kreditors
bei der Postfinance und zusatzlich die Bank-ID des Kreditors (diese ist ein Bestandteil der

Referenz-Nummer).
Die QR-Rechnung enthilt die QR-IBAN des Kreditors

Der Benutzer fiillt jetzt simtliche noch leeren Felder aus:

Version 3.1
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Rng.Datum:
Rng.Betrag:
Skonto:
Rng.Text:

Zg.Frist:

Konto:
KStelle_ID:

ReferenzNo:

RngNrintern:

RngNrExtern:

Ist die Rechnungsnummer des Kreditors

Das Datum der Rechnung

Rechnungsbetrag, dieser wird je nach Einzahlungsschein-Typ bereits ausgefillt
Skonto in Prozent, falls gewahrt

Rechnungs-Text — erklarender Text zur Rechnung

Zahlungsfrist in Tagen — bei Rechnung mit SKONTO muss diese Frist angegeben
werden

Das zu belastende Konto in der FIBU
Kostenstelle in der FIBU

Die auf dem Einzahlungsschein vermerkte Referenz-Nummer (kann nicht
gedndert werden)

Intern vergebene Rechnungsnummer entsprechend den definierten
Nummernbereichen. Wird manuell fortlaufend vergeben.

Und so sieht die Rechnung aus, wenn alle Felder ausgefiillt sind:

(5] Hauptmena | 5] ESR Daten einlesen

ES einlesen

ES einlesen |
116 Kreditor Name: SERAFE AG Institut UBS Switzerland AG
ADRNR 32821 ESR Teilnehmer PC-Konto
IBAN
BESR-ID 278600 T Bank-Konto
RgNrExtern Rng.Datum Rng.Betrag EUR  Skonto Rng.Text Zig.Frist  Fallig Datum Konto  KStelle_ID ReferenzNo RgNrintern
#| RF-0230-9396-005 28.04.21 285.00 [ 0/ Radio und Fernsehabgabe 1.4.21 - 31.3.22 30 28.05.21 401013 100/278600310083901023093960050 205200] oK
* 000 [ 0 0 - 0 oK

Der Erfassungsvorgang wird durch Driicken der Taste OK abgeschlossen.

Nach dem Aktivieren von ,Kreditoren erfassen / Bearbeiten” zeigt die Maske folgendes Bild:

Version 3.1
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[E8 Hauptmeni | =5 itoren Konten

SERAFE AG

0 0] Radio und Femsehabgabe 1.4.21 - 31.3.22 30| 28.0521) 4010.13( || 100/278600310083901023093060050 | 205200 | mitteil. ?
I . e

Datensatzi 4 < [1von1 | » i »ii| T Ungefittert

Radio und Femnsehabgabe 14.21-31322

Diese Maske umfasst 4 Bereiche, wie folgt:

1. Die Angaben des Kreditors, wie Bankverbindung, IBAN, Postfinance Teilnehmer-
Nummer, BESR-ID, IBAN.

2. Hier findet sich Name und Adresse des Kreditors

3. Indiesem Bereich sind die erfassten Rechnungen zu finden. Die oben neu
eingelesene Rechnung ist diejenige beim roten Pfeil.

4. Die Buchungen von Rechnungen in der Kreditoren Buchhaltung. Dabei ist jeweils das
Kreditoren-Durchlaufkonto (z.B. 2000) nicht sichtbar sondern nur das Aufwandkonto.
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Kontrolle der Offenposten (offene Rechnungen)

Durch Aktivieren von ,,Offenposten Kontrolle” wird ein Formular gedffnet, welches auf einfache Art
und Weise die offenen Rechnungen (das heisst die unbezahlten) Rechnungen des laufenden Jahres
zu einem bestimmten Datum aller Kreditoren anzeigt.

Das heisst es zeigt alle offenen Rechnungen, welche bis zum Kontroll-Datum bezahlt sein missen.

Das Datum kann vom Benutzer verdndert werden (griner Pfeil), danach muss der Knopf
»Aktualisieren” betatigt werden, um die Liste auf das eingestellte Datum anzupassen.

@ Hauptmend @ Offenposten Kontrolle

Kontrolliste

Bartscher AG Bartscher Mat. GMR 2260

Bio Partner Schweiz AG BioPartner Warenbeziige Kochunterricht 24245 401 0.38'

Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht 302.70 4010.38]

_— T
CWWS-boco Suisse SA CWS Reinigung Handtuchrollen 73480

Dialog Verwaltungs-Data AG Dialog Support 03-21 99.60

Gartnerei Berg ‘Gartnerei Berg Warenbezug GMR 03-21 43180

Haring Honorar-Rg. Projekt Meubau 01-02 7 21 6'500.00

Vital Speisehaus AG Vital Speisehaus Warenbezige April 2021 519.85

112 Zivilkreisgericht Kostenvarschuss Betreibung Germann 300.00

Im Beispiel also die Rechnungen, welche noch bis zum 17.5.21 zu bezahlen sind.
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Der Zahlungslauf beginnt damit, dass das Formular , Kreditoren Kontrolle” aufgerufen wird. Es
funktioniert im Prinzip genau gleich, wie die Offenposten Kontrolle (siehe letzten Abschnitt).

Das heisst, man wahlt ein Datum und sieht dann diejenigen Rechnungen, welche bis zu diesem
Datum zu bezahlen sind. Als erstes Datum wird das aktuelle Datum plus 7 Tage eingesetzt.

Nun wird gepriift, welche Rechnungen dieser Liste flr die Zahlung freigegeben werden sollen. Dazu
wird das Hakchen ,, Auswahl” gesetzt (entweder global fiir alle oder nur einzeln).

o j Hauptmen( j Kreditorenkontrolle

Kreditorenkontrolle ‘ Periode: 01.07.20 - 30.06.2"
Zahlung Erstellen

Kontrolldatum: Alle auswahlen
’W Aktualisieren | | Auswahl loschen BelastungsKonto 1010 ~ Datum Zahlung 18.05.21| iz
Konto Auswahl RngDatum MName RngText Féllg Betrag Zahlg Wahr. Konto  KStelle RgNrintern
» 88 13.04.21 Bartscher AG Bartscher Mat. GMR 13.05.21 22 60 CHF 7065 300 205177
103 13.04.21 Haring Honorar-Rg. Projekt Neubau 01-02 / 21 13.06.21 6'500.00 CHF 7542 750 205165
6 30.04.21 Vital Speisehaus AG Vital Speisehaus Warenbezige April 2021 14.0621 519.85 CHF 7050 300! 205191
100 14.04.21) Dialog Verwaltungs-Data AG Dialog Support 03-21 14.05.21 99.60 CHF 6595 600 205154
7| 20.04 21| Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht 15.05.21 30270 CHF 4010 38 100 205180
26 15.04.21| Gartnerei Berg Gartnerei Berg Warenbezug GMR 03-21 15.05.21 431.90 CHF 7050 300 205166
7l 26.04.21 Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenbeziige Kochunterricht 16.05.21 242 45 CHF 4010.38 100! 205192
107] 16.04.21) CWS-boco Suisse SA CWS Reinigung Handtuchrollen 16.05.21 734.80 CHF 73 100 205172
112 26.04.21) Zivilkreisgericht Kostenvarschuss Betreibung Germann 16.05.21 300.00 CHF 6790 600! 205193
104 18.04.21| stempelversand AG Eingangs-Stempel Biro 18.05.21 49.50 CHF 6500 600 205167
11 20.04.21 Peter Schulmaterial AG Peter Schulmaterial Hefte allg. 200521 1'950.75 CHF 4000 100! 205183
30 21.04.21| Steuerverwaltung Qst. Kt. BS Abrg. Febr. 2021 21.06.21 3'687.00 CHF 2162 0 205182
73 21.04.21) Bevolkerungsdienste und Bewilligung G, Drittstaaten 210521 143.30 CHF 6590 100! 205181
43 23.04.21) Hering Daniel Hering Honorar Bauprojekt 23.05.21 1260.00 CHF 7542 750 205188
106 23.04.21| Deck AG Deck Heiz-NK Abrg. 1.10.19-30.9.20 Kiga 206 230621 555.10 CHF 7537 206 205187
106 23.04.21| Deck AG Deck AG NK-Abrrg. 1.10.19-30.1.20 23.06.21 555.10 CHF 6005 206 205179
Totalbetrag 17°354.65

Der Entscheid, ab welchem Konto die Zahlungen getatigt werden sollen erfolgt in diesem Moment!
Hier muss das entsprechende FIBU-Konto ausgewahlt werden (roter Pfeil), welches festlegt liber
welches Finanzinstitut und Konto die Zahlung ausgeldst wird. Ebenso muss der Termin fir die
Zahlung gewahlt werden (roter Pfeil), dieser sollte so gewadhlt werden, dass dann der Zahlungsauftrag
ausgefiihrt werden kann (also nicht Wochenende oder Feiertage).

Alle hier gewadhlten Rechnungen werden dann von ein und demselben Konto beglichen. Also die
Auswahl an dieser Stelle auf Grund der Liquiditat treffen.

Nach dem Betétigen der Taste ,Zahlung Erstellen” wird die EZAG Datei erzeugt und es erscheint eine
kurze Meldung, welche Datei erzeugt worden ist.
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=% Hauptmend

=] Kreditorenkontrolle

Alle auswahlen

Auswahl loschen

13.04.21) Bartscher AG

Zahlung Erstellen

13.05.21

22,60,

Rudolf
Steiner
ule

7065

13.04 21| Haring

Haonorar-Rg. Projekt Neubau 01-02 / 21

130521

6'500.00

7542

30,!)421'V\ta\ Speisshaus AG

IVlta\ Speisehaus Warenbeziige April 2021

14.05.21

519.85

7050 300'

14.04.21 Dialog Verwaltungs-Data AG

14.05.21

99.60

6595 600

20.04 21| Bio Partner Schweiz AG

Dialog Support 03-21
Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht

150521

302.70

401035' 100/

15.04 21| Gartnerei Berg

Gartnerei Berg Warenbezug GMR 03-21

150521

43190

7050'

26.04.21 IB\o Partner Schweiz AG

IBlo Partner Warenbeziige Kochunterricht

16.05.21

242.45

4010.38]

16.04.21) CWS-boco Suisse SA

CWS Reinigung Handtuchrollen

16.05.21

734.80

7531

26.04 21| Zivilkreisgericht

Kostenvorschuss Betreibung Germann

16.05.21

30000

18.04.21 Istempelaversand AG

IEmgangs-Stempel Biro

20.04.21| Peter Schulmaterial AG

eter Schulmaterial Hefte allg.

21.04.21| Steuerverwaltung

t. BS Abrg. Febr. 2021

21.04 21| Bevolkerungsdienste und

ng G, Drittstaaten

23.04.21|Henng Daniel

IHenng Honorar Bauprojekt

23.04.21| Deck AG

Deck Heiz-NK Abrg. 1.10.19-30.9.20 Kiga 206

23.04 21| Deck AG

Deck AG NK-Abrrg. 110 19-30.1.20

Microsoft Access

EZAG Datei:

EZAG_RS5-BS-JB-27_Kto-1010_21-05-17.xml

Erzeugt!

6790

Die Datei ist in einem vorbereiteten Unterverzeichnis zu finden. Die Datei ist nun bereit, um an das
entsprechende Bankinstitut resp. Postfinance geschickt zu werden. Dort muss dann allenfalls noch

eine Freigabe zur Zahlung erfolgen.

Nach Abschluss der Erzeugung des Zahlungsauftrages erscheint automatisch das Fenster zum
Verbuchen der Zahlungen in die FIBU — wie nachfolgendes Bild zeigt.

E5 Hauptmena

E Kreditorenkontrolle

a Rechnungen Buchen

CHF 17°354.65
18.05.21

Kontrolliste

Dialog Verwaltungs-Data AG Dialog Support 03-21
103 Haring Honorar-Rg. Projekt Neubau 01-02 / 21
26 Gartnerei Berg Gartnerei Berg Warenbezug GMR 03-21 43190 CHF 7050 300 18.05.21 EZAG-27
104 stempel-versand AG Eingangs-stempel Buro 49.50 CHF 6500 600 18.05.21 EZAG-27
Bartscher AG Bartscher Mat. GMR 22.60 CHF| 7065 300 18.05.21 EZAG-27
107 CWS-boca Suisse SA CWS Reinigung Handtuchrollen 73480 CHF 7531 100 18.05.21 EZAG-27
106 Deck AG Deck AG NK-Abrrg. 1.10.19-30.1.20 555.10 CHF| 6005 206 18.05.21 EZAG-27
7 Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht 302.70, CHF|  4010.38 100 18.05.21 EZAG-27
73 Bevilkerungsdienste und Bewilligung G, Drittstaaten 143.30 CHF| 6590 100 18.05.21 EZAG-27
30 Steuerverwaltung Qst. Kt. BS Abrg. Febr. 2021 3'687.00 CHF| 2162 o 18.05.21 EZAG-27
111 Peter Schulmaterial AG Peter Schulmaterial Hefte allg. 1'950.75 CHF| 4000 100 18.05.21 EZAG-27
106 Deck AG Deck Heiz-NK Abrg. 1.10.19-30.9.20 Kiga 206 555.10 CHF| 7537 206 18.05.21 EZAG-27
43 Hering Daniel Hering Honorar Bauprojekt 1'260.00 |  CHF| 7542 750 18.05.21 EZAG-27
6 vital Speisehaus AG Vital Speisehaus Warenbezige April 2021 519.85 CHF 7050 300 18.05.21 EZAG-27
7 Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenbezige Kochunterricht 242.45 CHF| 4010.38 100 18.05.21 EZAG-27
Zivilkreisgericht i

Das Buchungsdatum kann vom Benutzer verdndert werden (griiner Pfeil). Die Identifikation (ID)
erfolgt Gber den automatisch erzeugten Namen der EZAG Datei. Diese Rechnungen sind nun immer
gemeinsam zu buchen, da sie ja aus demselben , Topf” bezahlt werden (siehe Zahlungs-Konto).

Version 3.1

Seite 12 von 32



Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung

Rudolf
fusor &
Schule

Basel

Durch Driicken der Taste ,,Buchen in FIBU” wird der Buchungsvorgang ausgel6st. Nicht verbuchte
EZAG-Rechnungen zeigen diese Tatet in roter Farbe. Ist die Taste nicht rot, so sind die Rechnungen

bereits gebucht.

Nach Abschluss der Buchung erscheint das Buchungsprotokoll wie folgt:

Rudolf Steiner Schule Basel

Periode: 01.07.20 - 30.06.21

Kreditoren Buchungsliste FIBU  s===  Eazar
DATUM HNAME TEXT BETRAG Komio GegKorio BuchMr Rnghriniem
ITOS 21 Dislen Verwdtros Dmn 5 DislogSumper 0321 mE s 2000 m 2EIS
ITI521 GarrersiBag Girrrs Sro W reieza GIR FE L] 200 2 26186
521 Harg Fona ar-fia. P rojeks Nesbew 0H 02 G500 42 200 341 2E1ES
ITOS 21 el vermand 45 Sirzares Tosmael Sir L5 =0 2000 43 2EIET
ITOS 21 Bmacher 43 Bz crer st GUR mE) WES 2000 2] BT
17521 Berdhengaderse ud Beviliura 5. Drisaimaien Bxn s 200 E-] 205181
7521 Bio Parirer Schuesiz 45 i Parirer Marer s farcl achun B0 401033 200 347 26180
ITOS 21 CNE-bocn Sunse I8 TINE B ricune Sames Tl THE TR 2000 a5 2EIT2
ITOS 21 Deck AG Dieck &5 M-Abme. 110123012 E-R L 2000 X1 2EITY
ITES21 Femr Scdmaeid 4G Flater Scruimterial Fade T80T LW 200 =] 26183
ITES21 Sewemennsions Ot Kt B3 Abra Febe. 221 BEW A& 200 - 26182
ITOS 21 Bie Barirer Sohusniz 43 Bio Darrar armmim (m Koot 2045 401035 2000 ES T 25192
521 Deck AG Dieck Hez-b Alrg. 110193092 AL~ 200 Eo] 2E1ET
TS 21 Hering Diariel Fiaring Foroesr 5 auproi skt A0 42 2000 =] 26188
ITOS 21 Ve Sosinbmn 45 Vsl S ominera Warmiezioe dn e W 2000 333 205181
ITOS 21 Dndleeismice: {im e i B i G mm W 2000 335 2813

Soll 17"354 65

Flr eine rasche Kontrolle kann in allen Formularen, in welchen die Kreditor-Nr auf hellorangem

Hintergrund angezeigt wird mittels Doppelklick auf den Kreditor umgeschaltet werden.

(2] Hauptmeni {[Z3 Kreditorenkontrolle

A | Kreditoren Konten

(8 Rechnungen Buchen

=8| Kreditoren Konten bearbeiten

KtoNr. | ~| Name: | ~] 4> Neues Konto
Kred Nr @ ADRNR 32706 Kred.Name | Gartnerei Berg ADRNR 32706
Bank: |uBS Switzeriand AG ~ Neme GannereiBer
Bank-Konto IBANNr | CH5000233233194339602 BESRID
(Fes HEE Sirasse  Niederfeld 1
PLZ/O 79589 [Einzen
Land Deutschland ~
Notiz
RgNiExtem Rg.Datum  Rg.Betrag EUR Skonto Rng.Text ZigFrist  Fallig Konto KStelle ReferenzNo RgNrinterr RngTyp
NEEE] 02,0221 53915 [] 0] Gartnerei Berg Warenbezug 01-21 30| 040321 7050 300 205035 | Mitteil. ~
CH21 21 01.03.21 102,00, [] 0] Gartnerei Berg Warenbezug GMR 30| 310321 7050 . 300 205046 | Mitteil. ~
CH21 34 16.04.21 23190 [ 0] Gartnerei Berg Warenbezug GMR 0321 30| 150621 7050 . 300 206166 | Mitteil. ~
* 000 [] 0 ~ 0 Mitteil. ~ oK
Datensatzi W< [1von3 | » b b= | T Ungefitert | [Suchen
Rechn.NrInt Text RngBetrag ~ Wahr.  ZhlgBetrag Konto Kstelle  Soll Erf. Datum Zahlungs Datum  Buchungs Datum  FIBUBeleg  Buchungs Nr
[ w[ 20503 Gartnerei Berg Warenbezug 01-21 53915 CHF 53915 7050 ~ 300 53945 24.02.21 04.03.21 04.03.21] |EZAG-12
[ | 208046 Gartnerei Berg Warenbezug GMR 10200 CHF 102.00 7050 ~ 300 102.00]  15.03.21 310320 31.03.21] |KR1204-A
[ (2057166 Gartnerei Berg Warenbezug GVR 03-21 431900 CHF 431.90 7050]~ 300 431.90]  21.04.21 18.05.21 17.05.21] [EZAG-2T 3ab
* | cHF <

Hier ist zuunterst die Zeile sichtbar, welche soeben in die FIBU verbucht worden ist. Mit
Zahlungsdatum, Buchungsdatum und der BuchungsNr in der FIBU.
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Steiner
Schule

Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Rudolf @
%asel

Rechnungen mit EURO Betragen

Fiir Rechnungen in EURO Betrdagen muss eine Korrektur des Betrags in Schweizer Franken noch vor

der Buchung in die FIBU erfolgen. Das kann erst geschehen, wenn die Belastungsanzeige der Bank

vorliegt.

Es ist empfehlenswert EURO Zahlungen in einem separaten Zahlungslauf vorzunehmen.

5] Hauptmena {E5 Kreditore ile ' E2] Rechnungen Buchen | =5| Kreditoren Konten bearbeiten
5 | Kreditoren Konten
KtoNr. ~ | Name: | T v] [q][» Neues Konto
Kred. Nr ADRNR 16847 Kred.Name  Spieth ADRNR. 16847
Bank: ‘Vere\mgte Volksbank AG ~ Narme Spieth Alerander
Bank-Konto IBANNr | DE05603900000332833001 BESRID
(RESerD Beeiln Stasse  Simmozheimerstrasse 17
PLZ/0ft 71263 ‘el derStact
Land Deutschland &
Notiz
RgNrExtern Rg.Datum  Rg.Betrag EUR  Skonto Rng.Text Zig.Frist  Fallig Konto Kstelle ReferenzNo RgNrinterr RngTyp
¥ 0221 23.0221)  2000.00 0/A. Spieth Honorar Febr. 2021 20| 15.0321) 6650 750 205036 Miteil. -
03-21 230321 2000.00 0/A. Spieth Honorar Marz 2021 0| 230321 6650 . 750 205173 Mitteil. =
04-21 23.0421)  2000.00 0/A. Spieth Honorar April 2021 0| 23.0421 6650/ 750 205174 Mifteil. v
* 000 ] 0 0 ~ 0 Mitteil. ~ oK
|
Datensatz: W < [1vonz | » »i » T ungefiltert | [suchen
Rechn.NrInt Text RngBetrag ~ Wahr. ZhlgBetrag Konto Kstelle  Soll Erf. Datum Zahlungs Datum  Buchungs Datum  FIBUBeleg  Buchungs Nr
[ ) [205036 A Spisth Honorar Febr. 2021 200000 EUR 223740 6650] 750 223740]  01.03.21 18.03.21 18.03.21] 201190 KV
205173 A Spisth Honorar Marz 2021 2000000 EUR 223460 6650] 750 223460]  27.0421 28,0421 28.04.21 |KROS05-A
205174 A Spisth Honorar April 2021 2000000 EUR 223460 6650] 750 223460] 27.0421 28,0421 28.04.21 |KROS05-A
* G ~

Beachten Sie im oberen Bild die gelb markierten Zeilen. Hier handelt es sich um eine Rechnung in
EURO. Jetzt miissen die Betrage in den betroffenen Kreditoren-Buchungen noch auf den richtigen
Betrag in CHF manuell korrigiert werden! Korrigieren Sie den ,,ZhlgBetrag” entsprechend dem von
der Bank eingesetzten Wechselkurs.

Diese Korrektur solte vor der Buchung in die FIBU vorgenommen werden. Ansonsten muss eine
Korrektur in der FIBU erfolgen.
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Rudor 25
*‘mfd’sase.
Definitiv in die FIBU buchen

Wenn Sie die Rechnungen nicht bereits unmittelbar beim Ausfiihren des Zahlungslaufs durchgefiihrt
haben, so kénnen Sie jederzeit das Meni ,Buchen in FIBU” aufrufen.

ACHTUNG: Allfallige Zahlungen in EURO miissen in den Kreditoren-Buchungen auf den verrechneten
CHF Betrag korrigiert werden.

Dazu ruft der Benutzer das Formular ,,Buchen in FIBU“ auf.

E EZAG Rechnungen Buchen FIBU

EZAG-Wahl > 4/ Buchen in FIBU BuchungsDatum 17.05.21 Kontrolliste

27, Datumbearbeitet [EJEPRIVEIERE |  EZAGNo EZAG-27 h
Betrag CHF 17'354.65 ID RSS-BS-1B-27
Buchungs-Datum 17.05.21
Zahlungs-Konto 1010
Kreditor Kreditor Name RngText ZlgBetrag Wahr. Konto KStelle ZhlgDatum BuchDatum EZAG-Nummer
Y 100 Dialog Verwaltungs-Data AG Dialog Support 03-21 99.60 CHF 6595 600 18.05.21 17.05.21) EZAG-27
] 103 Haring Honorar-Rg. Projekt Neubau 01-02 / 21 6'500.00 CHF 7542 750 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 26 Gértnerei Berg Gartnerei Berg Warenbezug GMR 03-21 431.90 CHF 7050 300 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 104 stempel-versand AG Eingangs-Stempel Biro 49.50/ CHF! 6500 600 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 88 Bartscher AG Bartscher Mat. GMR 22.60 CHF 7065 300 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 107 CWS-boco Suisse SA CWS Reinigung Handtuchrollen 734.80 CHF 7531 100 18.05.21 17.05.21 EZAG-Z?I
] 106 Deck AG Deck AG NK-Abrrg. 1.10.19-30.1.20 555.10 CHF 6005 206 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 7 Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht 302.70 CHF 4010.38 100 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
7 73 Bevélkerungsdienste und Bewilligung G, Drittstaaten 143.30 CHF 6590 100 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 30 Steuerverwaltung Qst. Kt. BS Abrg. Febr. 2021 3'687.00 CHF 2162 o 18.05.21 17.05.21] EZAG-27
] 111 Peter Schulmaterial AG Peter Schulmaterial Hefte allg. 1'950.75 CHF 4000 100 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 106 Deck AG Deck Heiz-NK Abrg. 1.10.19-30.9.20 Kiga 206 555.10 CHF 7537 206 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 43 Hering Daniel Hering Honorar Bauprojekt 1'260.00 CHF 7542 750 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 6 Vital Speisehaus AG Vital Speisehaus Warenbezige April 2021 519.85 CHF! 7050 300 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 7 Bio Partner Schweiz AG Bio Partner Warenbezlge Kochunterricht 242.45 CHF! 4010.38 100 18.05.21 17.05.21 EZAG-27
] 112 zivilkreisgericht Kostenvorschuss Betreibung Germann 300.00 CHF 6790 600 18.05.21 17.05.21 EZAG-27

17'354.65

Hier sehen Sie nun die letzte erstellte Zahlung (EZAG-xxx). Falls die Taste ,,Buchen in FIBU“ nicht rot
hinterlegt ist, so ist die Buchung der Rechnungen dieses Zahlungslaufs (im Beispiel EZAG-27) bereits
erfolgt. Mittels der Pfeile kann auf die alteren Zahlungsldufe zurlickgeblattert werden (beim griinen
Pfeil oben). Beim griinen Pfeil rechts sehen Sie jeweils die Rechnungen des dort angezeigten
Zahlungslaufs. Die Buchungen in der FIBU sind unter dem entsprechenden Beleg (z.B. EZAG-27) zu
finden. Der Buchungsvorgang ist weiter oben bereits beschrieben.
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung

Wie sehen jetzt die Daten in der FIBU aus:

Rudolf
fusor &
Schule

Basel

E Kontoauszlge A T o CIET et Periode:01.07.20 - 30.06.21
KONTO:  P000 ~ | Kreditoren v Vorjahr Kontoauszug drucken ExcelExport
Buchnr. Belegnr. Datum Buchungstext Soll CHF Haben CHF Gegenkto. Bezeichnung Kostenstelle Adresslink ID:
664201042 21.08.20| Tiefbauamt/Gew.Kehricht Flohmi 25715 2156 Kto.Korr. Flohmarkt Schule Allgemein = 600988
1221201042 21.08.20/ Jost Christine/Maturreise und div. l 2'925 90| 1010/ PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein . | ~ || 899561
| 122201042 21,0820 JHG/div Material Duttle | 176000, 1010 PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein | o[ s99se3l
T 122[201042 21.08.20] Tiefbauamt/Gewerbekehricht Flohmi/B. N 257.15] 1010]PC 40-6024-5 [|Schule Allgemein | | 599564
T 122[201042 21.08.20] Tiefoauamt/Gewerbekehricht Ents. N 159,65 1010]PC 40-6024-5 ['Schule Allgemein | " 50965
496201054 08.09.20] Vital Speisehaus Bezige 06/20 | 1121.00] 1010 PC 40-6024-5 | ™ | 600366
T 542[201035 10.08.20] ARGE Standke Gruner 6. NK Jan-Jun 20 || 17'186.93] 1011]PC 40-5222-9 Spenden <l ~ || eoodsa)
T 545/20106 10.09.20ARGE RSSB 14. Akonto Rg. Nr. 27-5064 || 208%618.15] 1010]PC 40-6024-5 ¥l | o045
T 546201056 10.08.20]C. Haring Rg. Mai -Juni 2020 | £500.00] 1010 PC 40-6024-5 | ™ | o[ coose7]
| s568/201058 14.08.20]Schaffner M/MS-Prufung N 200.00] 1010]PC 40-6024-5 [|Schule Allgemein | | eo0ss7]
T s568/201058 14.09.20] Berg/Gemiise 03/2020 N 238.30] 1010]PC 40-6024-5 [ Gemeinschattsral o | [ 6008437
T 568201088 14.08.20] ArGe RSS/Restbeitrag 19/29 | 11'460.00] 1010 PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein o[ coos4s
| - 20.10.20, Reg Kommission/Beitrag 19/20 N 20'422.00] 1010]PC 40-6024-5 [Schule Allgemein | eo1s72f
“[I| 3s00/EZAG 17.06.21] Peter Schuimaterial Hefte alig. I 1950.75 4000] Schuimaterial allg.Verbr. | Schule Allgemein /| || eosoas]
" | =491/EzaG-27] | 17.05.21] Honorar-Rg. Projekt Neubau 01-02 / 21 l 6'500.00 7542 Projekt Schulerweiterung || Schulerweiterung |+ | ~ || 608031
T | 3492[EzaG-27] | 17.05.21] Gartnerei Berg Warenbezug GMR 0321 || 431.90] 7050] Warenaufwand GMR [[Gemeinschaferal o | o[ eos03a
|| 3493EzaG-27] | 17.05.21] Eingangs-Stempel Biiro N 49.50 6500] Buromaterial [Verwaltung allg. | o | | 60803
[ | 3494/EzaG-27] | 17.05.21] Bartscher Mat. GMR l 2260 7065] Anschaffungen GMR [ Gemeinschaftsral | < | 608037
T | 3495[EZAG-27] | 17.05.21] CWS Reinigung Handtuchrollen | 734.80] 7531] Reinigungsaufwand [Schule Allgemein | o[ eosozs]
T 2498[EzAG-27] | 17.05.21] Deck AG NK-Abrrg. 1.10.18-30.1.20 N 555.10 6005 Miete KiGa [ KiGa Holderhilsli |+ | o[ eosoa1]
| =497]EzaG-27] | 17.05.21] Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht 30270  4010.38Kochen Verbrauch [ Schule Allgemein . | ~ || 608043
T | 3498[E2aG27] | 17.05.21]Qst Kt BS Abrg. Febr. 2021 | 2'%687.00] 2162] Kto Korr. Quellensteuer | ™ | [ cosoat
T 3501E2AG-27] | 17.05.21] Deck Heiz-NK Abrg. 1.10.19-30.9.20 Kiga 20¢ 555.10 7537] Gas Strom Heizung [ KiGa Holderhilsli | | o[ eosos1
[ | 3504/EzaG-27] | 17.05.21] Bio Partner Warenbeziige Kochunterricht || 242 45 4010.38]Kochen Verbrauch [ Schule Allgemein < | ~ || 608057
T | 3503[EzAG-27] | 17.05.21] Vital Speisehaus Warenbeziige April 2021 519.85] 7050 Warenaufwand GMR [Gemeinschaftstal - | [ eososs|
“[| 3502[EzAG-27] | 17.05.21] Hering Honorar Bauprojekt 1'260.00 7542] Projekt Schulerweiterung | Schulerweiterung w | | eos0s3[
3505/ EZAG-27] | 17.05.21] Kostenvorschuss Betreibung Germann 300.00 6790/ Allg.Schulbetriebskosten  |[Verwalung allg. | | | 6080s3[
T | 3490(EzAG-27] | 17.05.21]Dialog Support 03-21 | 99,60/ 6595 EDV-Aufwand [Verwalung allg. | | o[ sosozs
| 3498[EZAG-27] | 17.05.21] Bewiligung G, Drittstaaten N 143.30 6590]Uebr. Verwaltungsaufwand | Schule Allgemein « | | 08045
Ml I | | | I | ™ | vl MNew[
Saldo: 24954 65 389'898.141  414'852.79
Sie sehen hier den Kontoauszug aus dem Kreditorenkonto. Hier finden Sie die soeben getatigten
Buchungen zur Zahlungsdatei EZAG-27.
Im Aufwandkonto finden sich dann die einzelnen Buchungen (hier als Beispiel 4010.38):
E | Kontoausztige R e et Periode:01.07.20 - 30.06.21
KONTO:  {010.38 ~ | Kochen Verbrauch ~ Vorjahr Kentoauszug drucken ExcelExport
Buchnr.  Belegnr. Datum Buchungstext Soll CHF Haben CHF Gegenkto. Bezeichnung Kostenstelle Adresslink ID:
623200028 01.09.20][S. Schiafli Aufwand Kochunterricht 180.90) 1000] Kasse Schule Allgemeir] - ~ 1| 600793
[ 2164]CA2025 | 300920 Warenbezug GMR 9/20 1'280.00] 7050] Warenaufwand GMR [Schule Allgemein || o || 604257
| 2189/cazo26 31.10.20 Warenbezug GMR 10/20 ] 856.00 7050 Warenaufwand GMR [ Schule Allgemein « || | 604319
1 959201089 05.11.20' TroColor/Druck Rezepte Kochunterricht §39.95 1010/ PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein || o 601736
[ 2192[CA2027 | 301120 Warenbezug GMR 11/20 1192.00] 7050] Warenaufwand GMR [ Schule Allgemein + || || 604325
] 2619 200129 15.12.20' S. Schiafli Aufwand Kochunterricht | 84.00 1000 Kasse [ Schule Allgemein || | 605251
| 26187200128 15.12.2015. Schiafii Aufwand Kochunterricht 95.45] 1000/ Kasse [ Schule Allgemein « | ~ || 605249
] 2817 200127 15.12.20_ S. Schiafli Aufwand Kochunterricht | 7565 1000 Kasse [ Schule Allgemein || || 605247
] 1875201125 16.12.20' Bio Partner AG/Waren 11-2020 | 427.10 1010/ PC 40-6024-5 [Schule Allgemein + | [ 603641
[ 1875201125 16.12.20] Bio Partner AG/Waren 11-2020 | 234.90] 1010 PC 40-6024-5 [Schule Allgemein « | ~ || e036d0]
[ 2238201132 29.12.20{ Bio Partner AG/Waren Schulkiiche | 41330 1010/ PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein || ~ | 604423
| 2193/cazozs8 21.12.20] Warenbezug GMR 12/20 | 984.00 7050 Warenaufwand GMR [ Schule Allgemein || o 604327
| 2695/CA2034 | 310121 Warenbezug Kochunterricht ] 228 35| 7050] Warenaufwand GMR [ Gemeinschafisral || || 608404
[ 2474 201157 02.02.21]/S. Schigfli Aufwand Kochunterricht | 590.85 7050 Warenaufwand GMR [ Gemeinschaftsral || || 604968
[ 24737201157 02.02.21]|Bio Partner Warenaufwand | 361.40] 1010]PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein « | ~ | e049d4]
[ 24737201157 02.02.21] Bio Partner Warenaufwand | 8485 1010/ PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein + || ~ || 604935
] 2473201157 02.02.21/Bio Partner Warenaufwand | 408.25 1010/ PC 40-6024-5 [Schule Allgemein + | [ 604046
[ 2670200174 09.02.21]S. Schiafli Aufwand Kochunterricht | 13970 1000] Kasse [Schule Allgemein « | ~ | 60534
1 2602/201171 2202 21 Warenbezug Kochunterricht ] 305.10 1010 PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein « || | 605215
1 2701 cazo3s 28.02.21 Warenbezug Kochunterricht | 576.00 7050 Warenaufwand GMR [ Gemeinschaftsral | | 605416]
[ | 2705/CA2035 | 280221 Warenbezug Kochunterricht ] 11.28 7050] Warenaufwand GMR [ Gemeinschafisral || || 608424
| 2708 CA2035 28.02 21 Warenbezug Jakobshittli 02/21 ] 12561 7050 Warenaufwand GMR [ Gemeinschaftsral w || | 605426
| 3190/KR1204-]  31.03.21]Bio Partner RG 50481550 Kochunterricht || 77.55] 1010]PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein « | [ e0r23t]
[ 3192 KR1204-) 31.03.21| Bio Partner RG 50480767 Kochunterricht | 324 55 1010/ PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein + || ~ | 607235
| 3201/KR1204-]  31.03.21]Bio Partner RG 50481945 Kochunterricht || 171.20 1010/ PC 40-6024-5 [Schule Allgemein + | o[ eom2sa
| 3366 KR2004-,  16.04.21]|Bio Partner Warenaufwand Kochen | 248.00] 1010 PC 40-6024-5 [Schule Allgemein « | ~ | eor7sal
[ 3414 KR2604-, 23.04.21| Webstar Servietten Schulkiiche | 143.45 1010/ PC 40-6024-5 [ Schule Allgemein + || ~ || 6078500
[ | 3497 EZAG2T| 17.05.21/ Bio Partner Warenaufwand Kochunterricht 302.70] 2000/ Kreditoren !Schule Allgemein o T T 608042
3504 EZAG-27]  17.05 21 Bio Partner Warenbezige Kochunterricht || 242 45| 2000/ Kreditoren [ Schule Allgemein + || || 608056
[#] I i I I i i ew
Qalrin: 17020 20
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung

Manuelle Buchung der Zahlung

Rudolf
fusor &
Schule

Basel

Bisher sind lediglich die Rechnungen in der FIBU gebucht. Nachdem die Bank die Daten zur Belastung
auf Grund einer Zahlungsdatei (EZAG-xxx) geliefert hat muss noch eine manuelle Buchung im

Zusammenhang mit dem Zahlungskonto erfolgen. Hier wird lediglich die Gesamtsumme der Zahlung
(wie im Buchungsbeleg ausgewiesen) verbucht.

Der Buchungssatz lautet:

e Buchungssatz: Kreditorenkonto an Zahlungskonto mit Datum der Zahlung

e Diese Buchung verbucht den Totalbetrag der in Auftrag gegebenen Zahlungen

Damit ist der Zyklus aus Sicht des Buchhalters vollstdandig abgeschlossen.

Buchungsjournal

Um samtliche Kreditoren-Buchungen des laufenden Jahres (Periode) zu sehen kann das Kreditoren-
Journal aufgerufen werden. Hier werden in Zukunft nur noch die Rechnungs-Buchungen angezeigt.
In einer Ubergangsphase sind auch noch die Zahlungen sichtbar. Damit wird dann auch die ,,Haben”

Spalte Giberfllssig und der Saldo.

Buchungsjournal Kreditoren

Kred BuchDATUM  ADRNR Name

15874 Buchhandlung am Goetheanum
32740 Steueramt des Kanton Solathurn

52| 17033/ |Saner Apotheke AG
] 24 32:&01 Sonnenhof Arlesheim AG
] 1 05.05.21 10410/ Swisscom AG
| 6 17.05.21 10403 Vital Speisehaus AG
| 112 17.05.21 32814 Zivilkreisgericht
] 10 280421 32807 Lisson
] 36 280421 16847/ Spieth
] 36 280421 16847/ Spieth
T 45 28041 32736/ Unsere Buchhandlug
T 3 28041 32710/ editions foret-village
| 92 05.05.21 10294| Kanal Ratten
] 81 05.05.21 10368 |Ditzler Schreinerei
| 32 05.05.21 32711) Ausgleichskasse Basel-Stadt
T 7 osos2i
] s osos2i
] 17 05.05.21 32695 Hostpoint
] 3 05.05.21 10304/ Landi Raba AG
| 99 05.05.21 32656/ Unger
| 109 050521 32803 DiagnoseFunk
] 9 05.05.21 32688 Bertschi AG
IR 05.05.21 10410/ Swisscom AG
] 1 05.05.21 30007 Cotallo
] 87 280421 32776 Asked GmbH
T 96 28041 10363| Coopera Sammelstiftung PUK
| 86 28041 32777| Rewag Entsorgungs AG
| 19 28041 10313 Mamisol Basel AG
IR 280421 32795 Amt fiur Wirtschaft und Arbeit
] 97 2804.21 32790 Swisscom Directories AG
] 7 2804.21 10345 Bio Partner Schweiz AG
] s 280421 32798 GYR Edelmetalle AG
R 280421 32805 Elleberger
Version 3.1

Buchungstext

Saner Med Schulapotheke

Sonnenhof Backwaren April 2021
Swisscom Rg. Jan-Feb. 2021 Kiga 206
Vital Speisehaus Warenbezilge April 2021
Kostenvorschuss Betreibung Germann
Kallista Olievenol GMR

A Spieth Honorar Marz 2021

A. Spieth Honorar April 2021

Unsere Buchhandlung Musiknoten

J. Texier Franzsich Lektire 4a

Kanal R. Ablaufreinigung

Ditzler Schreinerei akto Zgl. Proj.-Nr. 474
AKBS Abrechnung April

Buchhandlung Franz. Lekture

Steueramt SO Quellenst 02/21

Hostpoint Jahresgh. Domaine

Landi Gartenunterhalt
Schule&Bauemhof4. Klasse A Peters
Mediengruppe Arbeitsbiicher US

Kaffee fur Lehrerzimmer

Swisscom Rg. Jan-Feb. 2021 Kiga 206
Registerproben Orchesterwoche

Asked Elektrokontrolle

Coopera Beitragsrg. April 2021

Rewag Entsergung Morgenland

Mamisel Unterhalt Lager GMR Proj -Nr 486
Stadtreinigung Gewerbekehricht 03-21
localsearch Publikation 2021

Bio Partner Warenbezug GMR / Schulkiche
Metallwerkstatt Material

Unterkunft Schafscherlager 3b A. Peters

Saldo T4'82360

@ aktuelle Periode

KTONR
4080
7050
6510
7050,
6790,

GKTO
2000
2000
1010
2000
2000
7050
6650
6650

4010.13
401031
7520
7521
2170
4010.31
2162
6595
6080
4085
6775
5840
6510
9901
7520
217
7932
7521
7532
6615
7050
4010.05
4085

Periode: 01.07.20 - 30.06.21

Calle anzeigen Journal drucken

Soll Haben Fibu Beleg
835 0.00
47470 0.00
5280 0.00 KROBOS-A
519.85 0.00 EZAG-27
300.00 0.00] EZAG-27
0.00 1'016.74) KRO505-A
0.00 2234 80| KR0O505-A
0.00 223460 KR0OS05-A
0.00 27.37) KRO505-A
0.00 144.13) KROS02-A
0.00 415.80 KROGOS-A
0.00 10°000.00{ KROGO5-A
0.00 57'821.00) KRO605-A
0.00 128.25 KROBOS-A
0.00 465.70. KROBOS-A
0.00 15.00{ KROBOS-A
0.00 119.45) KROB0S-A
0.00 240.00/ KROB05-A
0.00 1275.10, KROB05-A
0.00 37720/ KROBO5-A
0.00 52.80 KROBOS-A
0.00 107.00, KROBOS-A
0.00 700.05/ KR0OS05-A
0.00 58'189.10/ KR0505-A
0.00 82.95 KROS05-A
0.00 36.55/ KRO505-A
0.00 53370/ KR0O505-A
0.00 3970 KRO505-A
0.00 3'322.05/ KR0OS05-A
0.00 174.00 KROS05-A
0.00 600.00| KR0OS05-A
ET11TT, 84388817
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Ru_dolf-?
Basel

Korrekturen der Rechnungen und Buchungen

Im Grunde genommen gibt es nur die Moglichkeit eine vollstdndige Rechnung zu l6schen.

Das Loschen einer Rechnung ist nur moglich bevor die Rechnung in der FIBU verbucht ist.

Beim Loschen der Rechnung werden auch die dazugehdérigen Buchungen gel6scht!

Das heisst, falls eine Zahlung nicht korrekt hat ausgefiihrt werden kénnen, so muss die
entsprechende Rechnung in den Kreditoren geldscht werden. Sie kann anschliessend neu erfasst
werden und wieder vollstdandig nach obigem Muster bearbeitet werden.

Léschen einer Rechnung erfolgt hier:

[Y RF-0230-93%|  26.04.21) 285.00) [ 0| Radio und Femsehabgabe 1.4.21-31.3.22 30 28.05.21 Amu.uzmmmmm!usamsa
E 0.00 [ 0 0 o al

Microsoft Access

A Es gibt bereits Buchungen - Trotzdem léschen?

Die Rechnung welche geldscht werden soll, wird am Zeilenanfang (schwarzer Pfeil) markiert, dann
mit der Taste DEL geldscht.

Im obigen Fall erscheint die Meldung, dass bereits Buchungen vorliegen (in den Kreditoren) und ob
man trotzdem weiterfahren will.

0119737 01001973

Microsoft Access

[ AxANov-20 17.11.20 1609.30 0/ Motorfahrzeugversicherung OPTIMA
0.00

ACHTUNG: Diese Rechnung ist bereits in der FIBU verbucht!
sie kann nicht geldscht werden!

Rechnungen, welche bereits in der FIBU verbucht sind kdnnen nicht mehr geléscht werden. Es
erscheint folgende Meldung:
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Rudolf
Steiner
Schule
Basel

5 Haupt o Konten
]
- ~| [« » Neues Konto
88 32173 Bartscher AG
[Zuger Kantonalbank @
027058
169431 19.03.21 49110 0| Bartscher Mat. GMR 28| 160421 7065 |  300(027058451000000000001634316 | 205131 | Mittell. ESR
169515 240321 22725 0 Bartscher Mat. GMR 28 itteil. ESR
169990 13.04.21 468.50 0/ Bartscher Mat. GMR a0 | Microsoft Access X it ESR «
170007 130021 2260 0| Bartscher Mat. GMR 30 itteil. ESR
. Di st bereits i )
- — - - ACHTUNG: Diese Rechnung st bersits n der FIBU verbuchtl — -
sie kann nicht geldscht werden!
Datensatz: 4 4 » wobei | T ungefiltert
)] 205131 Bartscher Mat. GNIR 43110]]  CHF| 43110) 7065 v 300 19170 140821 160421 16.04 21 [KR2004A
205132 Bartscher Mat. GVIR 22725]]  CHF| 227 25| 7065 v 300 227057 140421 230421 2304217 KR2604-A [
208176 Bartscher Mat. GNIR 468.50]  CHF| 468.50) 7065 300 16850] 270421 18.05.21 N
205177 Bartscher Mat. GNIR 2260]  CHF 2260) 7065 v 300 2260 270421 18.05.21 17.05.21[ [EZAG2T N 3494
™ CHF @

Sie kann also gar nicht mehr aus der Kreditoren-Buchhaltung entfernt werden!
Korrekturen sind jetzt nur noch mittels Korrekturbuchungen in der FIBU moglich.
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung n.mu%
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Anlegen eines neuen Kreditors

Das Anlegen eines neuen Kreditors erfolgt in 3 Schritten:
1. Anlegen einer neuen Anschrift im Modul Administration
2. Anlegen einer neuen Person im Modul Administration
3. Zuordnen der neuen Person zur neuen Adresse
4. Anlegen des Kreditor Kontos im Modul Kreditoren

Anlegen der neuen Anschrift:

Glennerstrasse 22a

7130

22.03.16: Absage durch die Eltern am 22.03.2016

Driicken der Taste Neue Adresse, dann erscheint das griine Adressfeld. Hier Strasse, PLZ, Ort und
Land eintragen.

Das Register mit der Adresse jetzt offen lassen und nicht schliessen!

Nun erfolgt die Eingabe des Firmen-Namens:

Driicken der Taste Neue Person (roter Pfeil) und anschliessend Eingabe des Firmennamens unter
Name (griner Pfeil) und Auswahl des Status Firma,
Nun das Register Personen wieder schliessen und zur Adresse zurtick.
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Rudolf-?
Basel

Bei der Adresse unter Person / Mitbewohner den Namen der eingegebenen Firma wahlen und die
Wahl mit der Return-Taste bestatigen.

B | 32874 Caonnecta AG

Die Position der Person jetzt auf 1 setzen.

Schliesslich haben wir nun die Adresse mit dem Firmen-Namen:
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]
o -
OmO: ]

n.a. ﬂ

Jetzt wird die Maske Kreditoren Konten Bearbeiten im Modul Kreditoren aktiviert.

Zuerst wahlt man Neues Konto (1), darauf erscheint die graue Maske, in welcher der Name der Firma
eingegeben/gesucht werden kann (2). Ist alles bestatigt, so wird durch Driicken von Konto einrichten
das neue Kreditoren-Konto eroffnet.

E frmDEBINeuesKonto

B

Scor e

ADRNR - PRr Name Vormame Strasse PLz/Ont

-| 32874 Connecta AG | | Glemnerstrasse 22a |73 flene

Der neue Kreditor ist jetzt angelegt. Es sind nun die relevanten Felder im rot umrahmten Bereich
auszufillen.

32656 Connecta AG

Patoncatr 4« [1uan 1 boboe | T tmaefittort
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Rudolf

fusor &
Schule
Basel

Beginnen Sie mit der Auswahl der Bank oder Postfinance. Falls die Daten der zustandigen Bank nicht
existieren, so missen sie mittels der Maske Banken Tabelle erstellt werden. Legen Sie dort einfach
einen neuen Datensatz an. Eine Beschreibung finden Sie weiter unten.

Folgende Bemerkungen zu den Daten miissen hier gemacht werden.

Wenn der Kreditor neue Zahlscheine des Typs QR-Rechnung liefert, so muss unbedingt die
IBAN- Nummer des Kreditors ausgefillt werden.

Wenn der Kreditor die bisherigen orangen Einzahlungsscheine liefert, so ist die PC-
Teilnehmer Nr absolut zentral (Achtung diese ist nicht gleich der PC-Konto Nr, welche
Ublicherweise im Format xx-yyyy-z erfolgt). Es handelt sich hier um die Zahl in der Codierzeile
unten rechts (9-stellige Nummer, wobei die letzte Ziffer zu streichen ist) — alos z.B.
01005202.

Wenn ein Kreditor den Betrag Gber eine Bank einfordert, so sind auch das Bank-Konto und
vor allem die BESR-ID auszufiillen. Die BESR-Id findet sich als Bestandteil der
Referenznummer — und zwar sind dies die ersten 6 Stellen der Referenz-Nummer (also die
sechs Stellen nach dem >-Zeichen in der Codierzeile (z.B. 208001). Mittels dieser Nummer
und der PC-Teilnehmernummer der Bank wird der Kreditor identifiziert.

Banken haben offenbar, je nach Filiale unterschiedliche PC-Teilnehmer-Nr — dies
insbesondere grossere Banken (z.B. UBS). Das heisst, dass fir die gleiche Bank
moglicherweise viele Eintrage in der Banken-Tabelle notwendig sind. Diese sollten sich dann
im Namen unterscheiden, ebenso aber haben sie natiirlich unterschiedliche PC-Teilnehmer-
Nr. Noch einmal Achtung Post-Konto ist nicht PC-Teilnehmer-Nr (oder auch ESR-Nr).
Bank-Daten (wie z.B. BIC, Bankleitzahl, etc, konnen meist Gber das Internet erfahren werden.
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Rudolf

Basel

Anhang | — Bank & Kreditoren Daten

Damit das Kreditorenmodul korrekt arbeiten kann, miissen auch die Daten der Kreditoren und der
beteiligten Banken korrekt ausgefiillt sein. Die folgenden Abschnitte illustrieren diese Informationen
auf Grund von Beispielen.

ESR — Oranger Einzahlungsschein — direkt via Postfinance
Folgender Einzahlungsschein liegt vor:

Zugunsten von / En faveur de / Afavore di Zugunsten von [ En faveur de / Afavore di
Ausgleichskasse Basel-Stadt Ausgleichskasse Basel-Stadt
Postfach Postfach o
Wettsteinplatz 1 Wettsteinplatz 1
001 Baeal 40 00 00000 00001 60426-01580 84994
01-40728-5 01-40728-5
Rudolf Steiner-Schule
51145 35 51145 35 Verein
Jakobsbergerholzweg 54
00 00000 00001 60426 01580 84994 4059 Basel
Rudolf Steiner-Schule
Verein
Jakobsbergerholzweg 54
4059 Basel 9

0100051145358>000000000001604260158084994% D10407285>

Dieser ES zeigt unter (1) den direkten Empfanger der Zahlung an. Es ist keine Bank! Damit ist die
unter (2) gefundene Nummer die Postfinance-Teilnehmer-Nummer des Kreditors.
Somit sieht die Definition des Kreditors im System folgendermassen aus:

Kreditoren Konten

KloNr.‘ ~ | Name: | ~ | 4» Neues Konto
Kred. Nr & ADRNR 32711 Kred.Name | Ausgleichskasse Basel-Stadt
Bank: |Pnst-F|nance ~

Bank-Konto IBAN-Nr BESR-ID 0

-- —
PC-Konto 01-40728-56 PC-Tei W 010407285

Beim Kreditor ist im Wesentlichen auf die ,Bank” Post-Finance verwiesen und die
Teilnehmernummer des Zahlungsempfangers festgehalten — dieselbe, wie im ESR unter (2).

= | Bank Referenzen

Name Strasse PLZ Ort PC—TeiInEhmMnehmer (x-x00¢-x)  BIC (SWIFT) BLZ / Clearing 2 learing-Code PF 3
2ost-Finance Mingerstr 20 [3030 | [Bern OFICHBEXXX 90 '
[ — — ™ »)] &

)

Bank Clerc AG 4002 Basel 010044912 01-4491-2 0] |ICHBCC
N UBS Switzerland AG 8098 Zurich 010001456 01-145-6 0} |CHBCC |
— Basellandschaftliche Kant: 4410 | Liestal 010021697 01-2169-7 0| |CHBCC 0
— Raiffeisenbank 4143 | |Dornach 0] |CHBCC L
o Hypothekarbank Lenzburg 5600 Lenzburg 012000301 01-200030-1 0| |CHBCC L]
N BNP Parisbas SA 1211 Genéve 010647536 01-64753-6 0| |CHBCC L]

Es wird auf die Bank , Post-Finance” verwiesen, welche keine PC-Teilnehmer Nummern enthalten
darf (1) aber einen Clearing-Code enthalten soll, sowie das Hakchen am Schluss, dieses Hiakchen
bedeutet es ist die Post-Finance (PF).
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ESR — Oranger Einzahlungsschein — via Bank-Institut
Folgender Einzahlungsschein liegt vor:

ipfangsschein / Récépissé / Ricevuta

| Einzahlung Giro

Versement Virement

Versamento Girata

shlung fur/Versement pour/Versarmento per
Basellandschaftliche Kantonalbank
4410 Liestal 769
Zugunsten von

Steuerverwaltung

Kanton Basel-Landschaft

Quellensteuer

ipzahlung fiiy

Basellandschaftliche Kantonalbank
4410 Liestal 769

Steuerverwaltung
Kanton Basel-Landschaft

=3 i
ZUguisStenvoiT

Quellensteuer

BGAG 10.20

B aferenz-Nr./)

le référence/N’di riferimento

82 38201 80720 38282 00015 00010

ompte / Contc 01-2169-7 Konto / Compte / Conto 01-2169-7 Einbezahlt von / Versé par / Versato da
HF
B | || 3968 | 20 L 3566 | 20
Lokl st o Rudolf Steiner Schulverein Basel
82 38201 80720 38282 Frau Ursula Schaub
00015 00010 Jakobsbergerholzweg 54

Rudolf Steiner Schulverein Basel 4059 Basel g
Frau Ursula Schaub 609 3
Jakobsbergerholzweg 54 = —]

4059 Basel

0100003566200823820180720382820001500010+(010021697>
© 2

Dieser ES zeigt unter (1) als Empfanger eine Bank an. Damit ist die unter (2) gefundene Nummer die
Postfinance-Teilnehmer-Nummer der Bank und nicht des Kreditors! Der Kreditor wird durch die
BESR-ID (die 6 stellige Nummer unter (3)) festgelegt. Das heisst, der Zahlungsempfanger wird mittels
zweier Informationen festgelegt.

Somit sieht die Definition des Kreditors im System folgendermassen aus:

Die Annahmestelle
L'office de dépot
L'ufficio d"accettazione

Kreditoren Konten

KloNr.‘ - | Name: ‘ - | 4 » Neues Konto
Kred. Nr ADRNR 32708 Kred.Name | Finanz- und Kirchendirektion

Bank: [ [Basellandschaftiiche Kantonalbank | v
Bank-Konto | "IBAN-Nr BESR-ID 823820
PC-Konto PC-TGIH

Beim Kreditor ist Bank ,,Basellandschaftliche Kantonalbank” (2) verwiesen und die BESR-ID des
Zahlungsempfangers festgehalten — dieselbe, wie im ESR unter (3).

'

Bank Referenzen

Name Strasse PLZ Ort PC-TeilnehmerNr PC-Teilnehmer (x-xxx-x) BIC (SWIFT) BLZ/ Clearing  Clearing-Code PF
Post-Finance Mingerstr 20 3030 Bern POFICHBEXXX 9000| |CHBCC
Bank Clerc AG 4002 Basel 010044912 01-4491-2 0} |CHBCC UJ
UBS Switzerland AG 8098 Zirich 010001456 01-145-6 0} |CHBCC UJ

H T Kant 4410 | Liestal 01-2169-7 D L
Raiffeisenbank 4143 Dornach - of cHBCC LJ
Hypothekarbank Lenzburg| 5600 Lenzburg 012000301 01-200030-1 0| |CHBCC L

PR —— W 1

Es wird auf die Bank , Basellandschaftliche Kantonalbank” verwiesen, welche eine PC-Teilnehmer
Nummer enthalten muss (1) sowie einen Clearing-Code enthalten. Die PC-TeilnehmerNr entspricht
derjenigen auf dem ES unter (2).

ACHTUNG: Die meisten kleineren Banken benutzen immer dieselbe PC-TeilnehmerNr.. Es gibt aber
Grossbanken (z.B. UBS und CS), welche verschiedene PC-TeilnehmerNr benutzen. In diesem Fall muss
die entsprechende Bankfiliale von einer andern unterschieden werden (also z.B. UBS Basel / UBS
Zirich / etc.). Dem Kreditor muss dann auch die entsprechende Bankfiliale zugewiesen werden.
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Roter Einzahlungsschein — direkt via Postfinance
Folgender Einzahlungsschein liegt vor:
wwww Vorder Einzahlung abzutrennen / A détacher avant le versement / Da staccare prima del versamento vV¥vw
npfangsschein / Récépissé /Ricevuta | &b Einzahlung Giro ©p op Versement Virement o o P Versamento Girata o
zahlung fur / Versement pour/ Versamento per Einzahlung fur/ Versement pour / Versamento per Zahlungszweck /Motif versement /Motivo versamento
ritz Bertschi AG Fritz Bertschi AG
i.ihrber_gslrasse 13 Rijhrbergstrasse 13 Rg.-Nr. 19020
127 Birsfelden 4127 Birsfelden
ito/ Compte/ Conto 40-6786-2 Konto/Compte/Conto 40-6786-2 Einbezahit von / Versé par/ Versato da
IF CHF
| 4
T T rhere [sjo D _m88 Rudolf Stei
L TITE®) . (31 (TR . (B0) | st sas sse
sezahlt von/Versé par/ Versato da aKobs| ergholzweg 54
] 4089 Basel
Rudolf Steiner Schule Basel
Jakobsbergholzweg 54
4059 Basel
105
L =]
h Il
DAl 400067862>
L'ufficio d’accettazione
400067862>

Dieser ES zeigt unter (1) den direkten Empfanger der Zahlung an. Es ist keine Bank! Die markierte
Nummer ist die PC-Konto Nummer des Empfangers.
Somit sieht die Definition des Kreditors im System folgendermassen aus:

‘2| Kreditoren Konten

KtoNr.‘ ~ ‘ Name: | ~ ‘ 4» Neves Konto
Kred. Nr H ADRNR 32688 Kred.Name  Bertschi AG

Bank: |Post—Fmance ~
Bank-Konto IBAN-Nr BESR-ID 0

—_— [T
PC-Konto 40-6786-7 PC-Teiln 400067862

Beim Kreditor ist im Konto Nummer des Zahlungsempfangers festgehalten (1) oder (2)— dieselbe, wie
im ES unter (1).

=| Bank Referenzen

Name Strasse PLZ Ort PC-TeilnehmerN| -Teilnehmer (x-xxx-x) BIC (SWIFT) BLZ / Clearing 2 learing-Code PF
ost-Finance Mingerstr 20 ||3030 | [Bern OFICHBEXXX 90 3
Bank Clerc AG 4002 Basel 010044912 01-4491-2 D’HBCC e i

N UBS Switzerland AG 8098 Zirich 010001456 01-145-6 0 |ICHBCC |
o Basellandschaftliche Kant: 4410 | Liestal 010021697 01-2169-7 0 [CHBCC 0
— Raiffeisenbank 4143 | Dornach 0| [CHBCC 0
- Hypothekarbank Lenzburg 5600 Lenzburg 012000301 01-200030-1 0| |CHBCC [
N BNP Parisbas SA 1211 Genéve 010647536 01-64753-6 0| |CHBCC L]

Es wird auf die Bank ,Post-Finance” verwiesen, welche keine PC-Teilnehmer Nummern enthalten
darf (1) aber einen Clearing-Code enthalten soll, sowie das Hakchen am Schluss, dieses Hakchen
bedeutet es ist die Post-Finance (PF).

Zusammenfassung
Tabellarische Darstellung der verschiedenen Zahlungsvarianten.
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Zahlung Konfiguration
ES Typ Kreditor
BESR-
PC-Teiln PC-Konto |IBAN QR-IBAN ID Bank
ESR-oranger ES Postfinance 123456789 Postfinance
ESR-oranger ES Bank/BESR 123456 | Bankfiliale
QR-Rechnung Mit Referenz CHXXXXXXX.. Bankfiliale
Ohne

QR-Rechnung Referenz CHXXXXXXX.. Bankfiliale
Roter ES IBAN-Nummer CHXXXXXX... Bankfiliale
Roter ES PC-Konto 1-23456-7 Postfinance
Uberweisung Inland | IBAN CHXXXXXX... Bankfiliale
Uberweisung Ausland | IBAN Dexxxxx... Bankfiliale
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Steiner
ule

Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung nmn?
Basel

Roter Einzahlungsschein — mit IBAN-Nummer
Folgender Einzahlungsschein liegt vor:

npfangsschein/Récépissé/Ricevuta | <> Einzahlung Giro 9¢ 9P Vi Virement 57 o7 Versamento Girata ©°
1zahlung fur/Versement pour/Versamento per i fiie/ pour/ per k/Notif o versamento |
Sparcassa 1816 Genossenschaft Sparcassa 1816 Genossenschaft T | ) ’
8820 Wadenswil 8820 Wadenswil BRERERRERR ;
- e o
qunsten von/En faveur de/A favore di D El D 1:| DU L] U ' ! [—‘ 2
CH61 0681 4016 9617 2710 1 CH61 0681 4016 9617 2710 1 | I L
GMT Party Team AG L_JDDDD -DDLJ_ i
Einsiedlerstrasse 33 Einsiedlerstrasse 33
8820 Wadenswil 8820 Wadenswil
Eink:ezahll von/Versé par/Versato da
nto/Compte/Conto 30_381 38-8 Konto/Compie/Cento 30-38138-8
1F . CHF .

T = 1 B
Coooo0 . 00 OOUoCuon . o N
ibezahlt voniVersé patiVersato da

g
3
303
= .
- T Die Annahmestelie 000000000000000169617271013+ 070681403>
% L'olﬁng de dépot .
e | SSRGS : 300381388>

369000393

Dieser ES zeigt unter (1) den direkten Empfanger der Zahlung als IBAN Nummer an. Die markierte
Nummer ist die IBAN Nummer des Empfangers.
Somit sieht die Definition des Kreditors im System folgendermassen aus:

Beim Kreditor ist die IBAN-Nr des Zahlungsempfangers festgehalten (1)— dieselbe, wie im ES unter

(1).

Mingerstr 20 POFICHBEXXX

I 4002 ||Basel /010044912 []

| UBS switzerland AG |8098 | ziirich /010001456 []
IBaseIIandschaftIiche Kanty 4410 ILiestaI /010021697 []
IRaiﬂeisEnbank 4143 IDnrnal:h []
IHypnthEkarbank Lenzburg| 5600 ILEnzburg lOlZDDOSDl [
| BNP Parisbas SA 1211 ||Geneve /010647536 []
ICcmmerzbank 70469 | Stuttgart DRESDEFF600 [
IZi.'lrchEr Kantonalbank /8010 Zirich-Milligen /012000272 [
IMigrus Bank I&OOl Zirich [
[ISparcassa 1816 Genossen llss20 | |wadenswil [J
IBasIEr Kantonalbank 4002 | Basel /|012000159 L]
| 615 Bank 20538 | |Miinchen | L]

Es wird auf die Bank ,Sparcassa....“ verwiesen, welche keine PC-Teilnehmer Nummern enthalt aber
einen Clearing-Code enthalten soll.
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Rudolt @7

QR Rechnung (mit und ohne ReferenzZNummer)
Folgender Einzahlungsschein liegt vor:

Empfangsschein Zabhlteil Konto / Zahlbar an
CH46 0900 0000 6078 4846 0

Konto / Zahlbar an
CH46 0900 0000 6078 4846 0
Blumenatelier Debora Graf
Hauptstrasse 80

4416 Bubendorf

Hauptstrasse 80
4416 Bubendorf

Zusétzliche Informationen
Zahlbar durch 21 0043
Rudolf Steiner Schule Basel

Kerstin Vogeli Zahlbar durch

4059 Basel Rudolf Steiner Schule Basel
Kerstin Vogeli
4059 Basel
\(I:V:?fr:uns Betrag [~ 1 Wihrung Betrag
CHF [~ 1
L -
Annahmestelle I_ _J

Ohne Referenz-Nummer

Diese QR Rechnung zeigt unter (1) den direkten Empfanger der Zahlung an. Dies ist die QR-IBAN des
Zahlungsempfangers.
Somit sieht die Definition des Kreditors im System folgendermassen aus:

| Kreditoren Konten

KtoNr. | | Name: | ~| [«flp Neves Konto
Kred. Nr ADRNR | 32689 Kred.Name | Blumenatelier

Bank: |F'USl-Finance e
Bank-Konto IBAN-Nr CH4608000000607848460 l BESR-ID 0

PC-Konto PC-Teiln T o

Beim Kreditor ist ,,Bank” auf Post-Finance verwiesen (da keine Bank als Empfanger aufgefiihrt ist)
und die IBAN Nummer des Zahlungsempféangers (1) festgehalten — dieselbe, wie im QR unter (1).

Bank Referenzen

R=)
=

Name Strasse PLZ Ort PC—TeiInEhmmﬂnehmer (x-300¢-%)  BIC (SWIFT) BLZ / Clearing 2 learing-Code
ost-Finance Mingerstr20  |3030 | [Bern [ ey ~ BPOFICHBEXXX 90 3
Bank Clerc AG 4002 | [Basel 010044912 | |01-4491-2 of [cHeCe ]

— UBS Switzerland AG 8098 Zarich 010001456 01-145-6 0} |CHBCC |
- Basellandschaftliche Kant 4410 Liestal 010021697 01-2169-7 0| |CHBCC L]
o Raiffeisenbank 4143 Dornach 0f |[CHBCC [
o Hypothekarbank Lenzburg 5600 Lenzburg 012000301 01-200030-1 0| |CHBCC LJ
N BNP Parisbas SA 1211 Genéve 010647536 01-64753-6 0} |CHBCC L[]

Es wird auf die Bank , Post-Finance” verwiesen, welche keine PC-Teilnehmer Nummern enthalten
darf (1) aber einen Clearing-Code enthalten soll, sowie das Hakchen am Schluss, dieses Hikchen
bedeutet es ist die Post-Finance (PF).
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Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung Judolf
Schule aasii
QR Rechnung via Bank
e
Empfangsschein "' Zahlteil oTiTG
! CH72 3
Konto / Zahlbar an ! Riceh-S¢
CH72 3000 5230 3790 4401 C | .
Ricoh Schweiz AG - Hertistrasse o
Hertistrasse 2 ‘X’ 8304 Wallisellen
8304 Wallisellen
I -i-
z I
BERTR ooz s o ! 25 45140 10000 02553 65535 93043
|
Zahlbar durch |
: n Zahlbar durch
5555’ Iéaséaner st Bassd ! Rudolf Steiner Schulverein Basel
: 4059 Basel
|
|
|
Waihrung  Betrag : Wahrung Betrag
enr 1418 | CHF 141.98
Annahmestelle :
Die Bankverbindung ist aus der Rechnung ersichtlich.
waw ricoh.ch Total Warenwert CHF 131.83
MwSt. CHF 10.15
Rechnungstotal \_ CHF 141.98 )
Bankverbindung:
Ricoh Schweiz UBS AG, Ktoanklei‘zahl 230, IBAN CH723000523037904401C, BIC UBSWCHZHB0A.
KONDITIONEN -~
Zahlungsbedingungen: Rechnung féllig am: 11-MAR-2021 ,/( ‘G R S %ﬁ(/f—]
AT 2.2}
Mit Referenz-Nummer und via Bank
Diese QR Rechnung zeigt unter (1) den Empfanger der Zahlung an. Dies ist die QR-IBAN des
Zahlungsempfangers.
Somit sieht die Definition des Kreditors im System folgendermassen aus:
Kreditoren Konten
KtoNr. | | Name: | ~| (4] [» Neues Konto
Kred. Nr bl I ADRNR 10389 Kred.Name  Ricoh Schweiz AG
Bank: ‘UBS Switzerland AG &
Bank-Konto IBAN-Nr CH723000523037904401C BESR-ID 0
PC-Konto PC-Teiln
Beim Kreditor ist ,Bank” auf UBS Switzerland verwiesen und die IBAN Nummer des
Zahlungsempfingers (1) festgehalten — dieselbe, wie im QR unter (1). Ein Aquivalent zur BESR-ID
existiert nicht mehr! Das heisst, die sichtbare QR-IBAN Nummer verweist direkt auf den
Endempfanger.
Bank Referenzen
Name Strasse PLZ Ort PC-Teilneh Nr PC-Teilneh (x-x00¢-x)  BIC (SWIFT) BLZ / Clearing  Clearing-Code PF
Mingerstr 20 3030 Bern POFICHBEXXX 9000| CHBCC
Bank Clerc AG 4002 Basel 010044912 01-4491-2 0} CHBCC 0
UBS Switzerland AG 8098 Ziirich 010001456 01-145-6 0] CHBCC L] I
Basellandschaftliche Kant, 4410 Liestal 010021697 01-2169-7 0/ |CHBCC L]
Raiffeisenbank 4143 Dornach 0| CHBCC [
Hypothekarbank Lenzburg 5600 Lenzburg 012000301 01-200030-1 0| CHBCC L
BNP Parishas SA 1211 Genéve 010647536 01-64753-6 0} CHBCC |
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Es wird auf die Bank ,,UBS Switzerland” mit einem Clearing-Code. Die PC-TeilnehmerNr ist in diesem

Falle nicht relevant!

Rudolf

Steiner
Schule

Ausbildung InSIS — Kreditorenbuchhaltung

934305340 3EIILUEE E1 ~e000@Q MwEI] puelsny SunsEmuEan
“¥EE3TIOT 3EIILUEE N 00000H MwEl|  pueu)SunsmuEan
BHuELISOd £95pEET o3U0y-3d 53210
3EIUEg 00000H ) BN Y- 8| 534210
BEN| HuUEg OO T TuBIRYEY BUYD Sunuupay-yn
3EIUEg “3000000H B2 2H U SUNULPIY-HD
ER/9SHELL ] Eras 4538/ Mueg g3 @5uei0-yg3
BHuELsOy EE/9SFELT =ueusay g3 @5uei0-yg3
ng]  wElad fed| arwszE|  NrEleD Nwal] owoyad]  uieLrid
Hueg Joupany dh) 53
uonemIyuoy Sun|yez

Seite 32 von 32

Version 3.1



